_. Zakladni Skola a Matefska skola Josefa Gocara, Hradec Kralové
Tylovo nabiezi 1140, 500 02 Hradec Kralove

+420 495 019 011 www.zsgocarova.cz skola@zsgocarova.cz

ORGANIZACNI RAD SKOLY
ast: 23. SKOLNI RAD

Cj.: 23/2018

Spisovy znak Al
Skartacni znak Al0
Vypracoval: Mgr. Petr Sadilek, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Petr Sadilek, feditel $koly
Pedagogicka rada projednala dne 29. 08. 2023
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 31.08. 2023
Smérnice nabyva G¢innosti ode dne: 01.09. 2023
Zmeny ve smémici jsou provadény formou_&islovangych pisemnych dodatki, které tvoif soucdst tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zékladé¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zékladnim stfednim, vyS$§im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydadvam jako statutarni organ skoly tuto
smérnici — tento Skolni fad. Smérnice je soucasti organizac¢niho fadu Skoly

Skolni fad dopliuji tyto vnitini a provozni fady pro: matetskou Skolu, Skolni druZinu, Skolni jidelnu,
télocvicnu, Skolni hiisté, ucebnu vypocetni techniky, u¢ebnu chemie, u¢ebnu ptirodopisu, uc¢ebnu fyziky,
Skolni Zakovskou dilnu, keramickou dilnu, cvicnou kuchyn.

I. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU A JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU VE SKOLE A
PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU S PEDAGOGICKYMI
PRACOVNIKY SKOLY

1. Zaci maji pravo:

a) na vzdelavani a skolské sluzby podle skolského zakona,

b) byt informovani o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,

C) zakladat v ramci Skoly samospravné organy zaku, volit a byt do nich voleni, pracovat v nich a jejich
prostiednictvim se obracet na feditele Skoly nebo Skolskou radu s tim, ze teditel Skoly nebo Skolska rada
jsou povinni se stanovisky a vyjadienimi téchto samospravnych organti zabyvat a své stanovisko k nim
oduvodnit,

d) vyjadiovat svobodné sviij nazor ke vsem vécem, které se ho tykaji — tento nazor ma byt vyjadien
adekvatni formou, pricemz tomuto musi byt vénovdna  patficna  pozornost,
(ucitel, tridni ucitel, vychovny poradce, Skolni psycholog, metodik prevence, specialni pedagog, asistent
pedagoga, zastupci feditele, feditel skoly),
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e) na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zafizeni v zalezitostech
tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona,

f) na bezpecnost a ochranu zdravi béhem skolniho vyucovani a na skolnich akcich,

h) na ochranu pied rizikovym chovanim a pfed projevy diskriminace, nepiatelstvi a nasili,

i) na vzdélavani v jazyce narodnostni mensiny v rozsahu a za podminek dle § 14 skolského zakona,

J) na Gstavné zarucena prava a zakladni svobody pfi vychové a vzdélavani a vSech dalSich ¢innostech
skoly,

k) na rovhomérné rozlozeni vyuky po cely rok,

I) v ptipad¢ jakychkoliv problému pozadat o pomoc kteréhokoliv pracovnika skoly, zejména
kteréhokoliv pedagogického pracovnika skoly,

m) na dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, na volny ¢as a ptfiméfeny odpocinek a
oddechovou ¢innost odpovidajici veéku,

n) na korektni jednani ze strany pedagogickych i jinych pracovnikad,

0) v pfipad¢ nejasnosti v u¢ivu pozadat o pomoc vyucujiciho.

2. Zaci jsou povinni:

a) fadn¢ dochazet do Skoly a fadné se vzdé¢lavat, tj. zejména plnit veskeré stanovené povinnosti, které
vyplyvaji z ptislusného Skolniho vzdélavaciho programu,

b) dodrzovat $kolni tad, predpisy a pokyny skoly a Skolského zafizeni k ochrané zdravi a bezpec¢nosti,
s nimiz byli seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikti $koly a pracovnikd Skolskych zafizeni vydané v souladu
S pravnimi ptedpisy a Skolnim fadem,

d) fadn¢ a systematicky se pfipravovat na vyucovani, a to véetné zpracovani domacich tkolu, které byly
coby povinné vyucujicim zadany,

e) chovat se ve Skole vsouladu spravidly slusného chovani, tedy mimo jiné chovat se slusné
k pedagogickym pracovnikiim, provoznim pracovnikim, jinym zakim i dal§im osobam, mj. téz béhem
vyu€ovani nezvykat,

f) dbat téz pokynti provoznich pracovniki skoly,

g) chodit do skoly pravidelné a vcas podle rozvrhu hodin, byt na svém misté vzdy s piiméfenym
pfedstihem pred zac¢atkem vyucovaci hodiny, pied ucasti na prvni vyu€ovaci hodin€é daného dne pak
alesponl 5 minut piedem,

h) pfed ukonenim vyucovani z bezpecnostnich divodi neopoustét Skolni budovu bez védomi
vyucujicich, v dobé mimo vyucovani pak zistavat v budove skoly pouze v potfebném rozsahu, S védomim
a svolenim vyucujicich a pod jejich dohledem,

ch) chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje, ani jinych osob a to mimo jiné i v souvislosti s infek¢nimi
onemocnénimi (véetné prenosnych parazitarnich, napt. pedikul6za/zavsiveni),

i) chodit do $koly vhodn¢ a Cisté upraveni a obleCeni, pii¢emz uprava i obleCeni museji byt sttizlivé a
nesmi zdvaznym zpusobem odvadét pozornost zdka ani ostatnich zakti od vyucovani ani jinak naruSovat
vychovné-vzdélavaci proces, pfitom musi byt dbano diistojnosti Skoly coby vzdélavaci instituce a
distojnosti déti (nezletilych zaki),

J) dodrZovat pofadek ve vSech prostorach Skoly i jejim okoli, chovat se Setrné ke Skolnimu majetku a
vécem poskytnutym skolou (v€etné zaptijéenych ucebnic) i k vécem spoluzak, nalezené véci odevzdavaji

V kanceléti Skoly nebo pedagogickym pracovnikim, za Skody na majetku Skoly zpiisobené umyslné nebo
Z nedbalosti bude pozadovana nahrada,
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K) chranit své zdravi i zdravi spoluzakt, zakim jsou zakazany v arealu Skoly a pfi akcich poradanych
Skolou i mimo aredl $koly vSechny ¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych
napoji, zneuzivani navykovych a zdravi skodlivych latek, jedi, tabdkovych vyrobkt a latek, které je svym
vzhledem, chuti a konzistenci napodobuji, elektronickych cigaret, energetickych napoji), zejména piisné
je zakazano drzeni, distribuce a zneuzivani omamnych a psychotropnich latek,

I) nosit do Skoly ucebnice, podklady, seSity a Skolni potieby podle rozvrhu hodin a pokyni uciteld,
zapujcené ucebnice 1 jiné zaptjcené materidly chranit pred poSkozenim a nadmérnym opotiebenim (mj.
obalem na ucebnicich),

m) nalezité opatrovat penize a cenné véci, které do $koly pfinesli, mit je pod neustalym dohledem, penize
a cenné véci nosit do Skoly pouze v nezbytném rozsahu,

n) pied vstupem do Skoly vypnout mobilni telefon a ulozit ho do tasky, mit v prabéhu vyucovani i 0
prestavkach mobilni telefony a dalsi elektronicka zatizeni, pokud nesouviseji s vyu¢ovanim, vypnuta,
vyjimky povoluje pouze vyucujici, v odiivodnéném piipad¢ (napt. komunikace se zdkonnym zastupcem,
zapis ukold v zavéru hodiny apod.),

0) bez zbyte¢ného odkladu hlasit Giraz nebo vznik $kody, ke které doslo v souvislosti s ¢innosti $koly, a to
vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo jinému zaméstnanci (pracovnikovi) skoly,

p) zdrzet se pofizovani zvukovych ¢i obrazovych nahravek v budové skoly i na akcich potadanych skolou
mimo budovu zplisobem, ktery by zasahoval do osobnich prav a prav na ochranu osobnich udaji, zejména
se vV obecné roviné zdrzet jejich bezdiivodného pofizovani mobilnim telefonem bez souhlasu nahravanych
0sob,

q) Pii poruSeni povinnosti stanovenych timto $kolnim fadem lze podle zavaznosti poruseni zakovi
ulozit:

-napomenuti tiidniho ucitele,
-datku tfidniho uditele,

-dutku feditele skoly,

-sniZeny stupent znamky z chovani.

Skola neprodlené oznami uloZeni napomenuti nebo diitky a jeho diivody prokazatelnym zptisobem
zékovi a jeho zdkonnému zéastupci a zaznamena je do dokumentace Skoly.

3. Zakonni zastupci nezletilého Zaka maji pravo:

a) na piistup k informacim o prubéhu a vysledcich vzdélavani zaka a dal$im informacim, které vyplyvaji
Z dochazky do Skoly a spole¢ného souziti s dalSimi osobami v prostiedi Skoly, tedy mimo jiné i na
informace v zakovské knizce ¢i elektronické Zakovské knizce a na jejich poskytnuti a projednani pfi
jednani s vyucujicimi,

b) volit a byt voleni do $kolské rady,

C) vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdélavani jejich ditéte,
pficemz jejich vyjadieni musi byt vénovana pozornost,

d) na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo skolského poradenského zafizeni v zalezitostech
tykajicich se vzdélavani jejich ditéte podle Skolského zakona,

e) na svobodnou volbu $koly pro své dité,

f) na vzdélavani ditéte v jazyce narodnostni menSiny V rozsahu a za podminek stanovenych v § 14
Skolského zakona,

g) nainformace o $kole podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, v relevantnim
znéni,

h) nahliZet do vyro¢ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,
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1) pozadat o piezkouSeni nebo komisionalni pfezkouSeni zaka.

4. Zakonni zastupci Zaki jsou povinni:

a) zajistit, aby zak dochazel fadné do $koly. Zanedbava-li pé¢i o povinnou $kolni dochazku zaka, dopusti
se tim piestupku podle §182 a) zakona ¢.561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vyS$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon).

b) dolozit divody nepfitomnosti zaka ve vyucovani nejpozdéji do 3 kalendainich dni od pocatku
nepiitomnosti zdka. Podminky pro uvoliiovéani zdka z vyucovani a omlouvani neucasti zaka ve vyucovani
stanovi Skolni fad nasledovné: Odchod zaka z vyucovani pied jeho ukoncenim je mozny pouze na zékladé
pisemné omluvy zakonnych zastupci, kterou zak piedlozi vyu€ujicimu v dané hodin€ nebo tfidnimu
uciteli.

C) na vyzvani feditele Skoly se osobné zc¢astnit projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani
zaka,

d) informovat §kolu a §kolské zafizeni o zdravotni zpUsobilosti zaka ke vzdélavani a piipadnych zménach
zpusobilosti, o zdravotnich obtiZich nebo jinych zdvaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na
prabéh vzdélavand,

e) dokladat divody nepiitomnosti zaka ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim
radem,

f) oznamovat §kole a skolskému zafizeni tidaje podle §28 odst. 2 a) 3 Skolského zakona a dalsi tidaje, které
jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zaka, a zmény v téchto tdajich,

g) zajistit, aby je Skola mohla kontaktovat v jakékoliv dobé vyuky zéaka (feSeni mimotadnych udalosti),
h) prihlasit dité k zapisu k povinné skolni dochazce (1. duben — 30. duben), nepftihlasi-li dité k dochazce,
dopusti se tim piestupku podle §182a odst. 1 pism. a) bod 1. Skolského zakona,

1) snazit se v zajmu ditéte o spolupraci se skolou v souladu s vychovnymi a vzdélavacimi cili $koly, pfi
projednavani spornych otazek s jejimi pracovniky dodrZovat zadsady ob&anského souZiti,

J) vhodné zajistit, aby dité neohrozovalo své zdravi, ani zdravi jinych osob, a to mimo jiné i v souvislosti
s infekénimi onemocnénimi (vetné pienosnych parazitarnich, napt. pedikuldza/zavsiveni),

k) zajistit, aby dité chodilo do §koly vhodné a ¢isté upravené a oblecené, pii¢emz uprava i obleceni ditéte
museji byt stfizlivé a nesmi zadvaznym zplisobem odvadét pozornost ditéte ani ostatnich Zakl od vyucovani
ani jinak narusovat vychovné vzdélavaci proces, pritom musi byt dbano diistojnosti $koly coby vzdélavaci
instituce a distojnosti déti,

I) nahradit $kodu, kterou zak zptisobil svym nevhodnym chovanim a imyslnym ni¢enim skolniho majetku.

5. Systém péce o ZaKky s priznanymi podpirnymi opatfenimi:

a) Podpurna opatieni prvniho stupné
Reditel $koly rozhodne o poskytovani podpirnych opatfeni prvniho stupné bez doporuceni $kolského
poradenského zafizeni i bez informovaného souhlasu zdkonného zdstupce. Tim neni dotceno pravo
zédkonného zastupce na informace o prub&hu a vysledcich vzdelavani zéka (§ 21 Skolského zékona).
Ucitel zékladni Skoly zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém bude upravena organizace a

hodnoceni vzdélavani zaka véetné tipravy metod a forem prace.

Pokud by nepostaovala podptirnd opatteni prvniho stupné (po vyhodnoceni planu pedagogické podpory)
doporuci feditel skoly vyuziti poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni za ticelem posouzeni
specialnich vzdélavacich potieb Zaka.

b) Podpurna opatieni druhého az patého stupné
Podminkou pro uplatnéni podplirného opatfeni 2 az 5 stupné je doporuceni Skolského poradenského
zafizeni a s informovanym souhlasem zakonného zastupce zéka. K poskytnuti poradenské pomoci
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Skolského poradenského zafizeni dojde na zéklad¢é vlastniho uvéazeni zdkonného zastupce, doporuceni
teditele Skoly nebo OSPOD.

Reditel $koly uréi pedagogického pracovnika odpovédného za spolupraci se $kolskym poradenskym
zafizenim v souvislosti s doporu¢enim podpirnych opatfeni zakovi se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami,

Reditel §koly zah4ji poskytovani podpiirnych opatieni 2 az 5 stupné bezodkladné po obdrzeni doporuéeni
Skolského poradenského zatizeni a ziskani informovaného souhlasu zakonného zastupce.

¢) Vyhodnocovani poskytovani podptrnych opatteni
Reditel $koly priib&Zné vyhodnocuje poskytovani podptirnych opatieni, nejméné viak jeden krat ro¢ng,
Vv piipadé souvisejicich okolnosti ¢asté&ji. Ukoncuje poskytovani podptirného opatieni 2. az 5. stupné je-li
Z doporuceni skolského poradenského zafizeni zfejmé, ze podpiirna opatieni 2 az 5 stupné jiz nejsou
potfeba. V takovém piipad¢é se nevyzaduje informovany souhlas zdkonného zastupce, s nim se pouze
projedna.

d) Vzdélavani 74k nadanych
Zakladni Skola vytvafi ve svém Skolnim vzdélavacim programu a pfi jeho realizaci podminky k co
nejveétsimu vyuziti potencidlu kazdého zaka s ohledem na jeho individualni moznosti.

Zakladni skola je povinna zajistit realizaci vSech stanovenych podplrnych opatieni pro podporu nadani
podle individualnich vzdélavacich potieb déti v rozsahu prvniho az étvrtého stupné podpory.

II. PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLY

A. Rezim ¢innosti ve $kole

1. Vyucovani za¢ina v 8.00 hodin (ve vyjime¢nych piipadech nejdiive v 07:00 hodin). Vyucovani probiha
podle casového rozvrzeni vyu€ovacich hodin a prestavek, které je ptilohou tohoto fadu. Vyu€ovaci hodina
trva 45 minut. Skolni vzdélavaci program $koly mize pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami
stanovit odliSnou délku vyucovaci hodiny. V odiivodnénych piipadech (napt. vyuka pracovnich ¢innosti)
l1ze vyuc€ovaci hodiny délit a spojovat, v tomto piipadé je odlisSnd doba ukonceni vyucovani oznamena
rodicim.

2. Skolni budova se pro zaky otevira zpravidla nejpozdéji v 07:40 hodin (zakéim je umoznén vstup do
budovy nejméné 20 minut pied zacatkem dopoledniho vyucovani), pted za¢atkem odpoledniho vyucovani
si z&ky vyzvedavaji pred Skolou vyucujici daného pfedmétu. V jinou dobu vstupuji Zaci do skoly pouze
na vyzvani pracovniki Skoly, ktefi nad nimi zaji$t'uji pedagogicky dohled. Dohled nad Zaky je zajiStén po
celou dobu jejich pobytu ve skolni budové, prehled dohledd je vyveéSen na vsSech usecich, kde dohled
probiha.

3. Pfestavky mezi vyucovacimi hodinami jsou zpravidla v délce 10 minut. Po druhé vyucovaci hodin¢ se
zatazuje prestavka v délce 20 minut. Délka poledni pfestavky je nejméné 30 minut.

4. Po ptichodu do budovy si zaci odkladaji venkovni obuv, ptezuji se do ¢isté obuvi urcené pro pohyb po
Skolni budové, dle klimatickych podminek si odkladaji 1 zimni obuv apod., to vSe na mista k tomu urcena
(3atni koje nebo Satni sktinky), dle dostupnych moznosti své odlozené véci zabezpe€i (napt. uzaméenim
Satni skiinky), a bez zbytecného odkladu odchazeji do Skolni druziny ¢i uceben. V Satnach se zdrzuji pouze
po nezbytné nutnou dobu. V priibéhu vyucovani je zakiim vstup do Saten povolen pouze se svolenim a
dohledem vyucujiciho.
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5. Pii organizaci vyuky jinak, nez ve vyucovacich hodindch stanovi zafazeni a délku pfestavek pedagog
povéteny vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s ptfihlédnutim k zdkladnim fyziologickym potfebam
zaku.

6. BezpeCnost a ochranu zdravi zaki ve Skole zajistuje Skola svymi zameéstnanci (pracovniky),
pedagogickymi i nepedagogickymi. Zaméstnance (pracovnika), ktery neni pedagogickym pracovnikem,
muze feditel Skoly k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki urcit pouze, pokud je poucen o dohledu
nad zaky.

7. Pi vyuce nékterych pfedmétl, zejména nepovinnych a volitelnych, 1ze délit tfidy na skupiny, vytvaret
skupiny zaku ze stejnych nebo riznych ro¢nikli nebo spojovat tiidy, pocet skupin a pocet zakli ve skupiné
se ur¢i rozvrhem na zacatku Skolniho roku, zejména podle prostorovych, personalnich a finan¢nich
podminek Skoly, podle charakteru ¢innosti zakt, v souladu s pozadavky na jejich bezpecnost a ochranu
zdravi a s ohledem na didaktickou a metodickou naro¢nost predmétu.

8. Nejvyssi pocet zaka ve skupiné je 30. Pii vyuce cizich jazyki je nejvyssi pocet zakl ve skupiné 23.

9. Skola pii vzdélavani a s nim piimo souvisejicich ¢innostech a pii poskytovani §kolskych sluzeb p¥ihlizi
k zékladnim fyziologickym potifebdm 74kl a vytvaii podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro piedchazeni
vzniku rizikového chovani.

10. Skola zajistuje bezpe¢nost a ochranu zdravi déti a zakd pii vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich
¢innostech a pfi poskytovani Skolskych sluzeb a poskytuje zdkim nezbytné informace k zajiSténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

11. Skola vede evidenci urazli zaka, vyhotovuje a zasila zaznam o Grazu stanovenym organtim a institucim.

12. O vSech piestavkach je umoznén pohyb zakii mimo tfidu. Velké ptestavky jsou za piiznivého pocasi
uréeny k pobytu Zaki mimo budovu Skoly (na Skolnim htisti).

13. Provoz $koly probiha v pracovnich dnech dle rozvrhu hodin.

14. V obdobi Skolniho vyucovani mize feditel Skoly ze zavaznych diivodii, zejména organizacnich a
technickych, vyhlasit pro zadky nejvyse 5 volnych dnia ve Skolnim roce.

15. Za pobyt Zaka ve Skolni druzing plati rodice zaka tplatu. Vysi uplaty stanovi feditel Skoly ve smérnici
pro ¢innost Skolni druZiny a zvetejiiuje na vefejné piistupném misté. O sniZeni nebo prominuti Uplaty,
zejména v piipadé zaku s pottebou podpory ve vzdélavani z divodu socialniho znevyhodnéni, rozhoduje
teditel Skoly, podrobnosti jsou opét uvedeny ve smérnici pro ¢innost Skolni druziny.

B. Rezim pri akcich mimo §kolu

1. Bezpecnost a ochranu zdravi zakt pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani,
zajistuje Skola vZdy nejméné jednim zaméstnancem (pracovnikem Skoly) Skoly-pedagogickym
pracovnikem. Spole¢né s nim muize akci zajiStovat i zaméstnanec (pracovnik), ktery neni pedagogickym
pracovnikem, pokud je poucen o dohledu nad zaky.
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2. Pti organizaci vyuky pfi akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly mimo misto, kde se
uskutecniuje vzdélavani, stanovi zafazeni a délku piestavek pedagog poveéfenym vedenim akce, podle
charakteru ¢innosti a s piihlédnutim k zédkladnim fyziologickym potiebam zaki.

3. Pii akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu zajist'ujici
bezpecnost a ochranu zdravi zakt ptipadnout vice nez 25 zakt. Vyjimku z tohoto poctu mize stanovit s
ohledem na naro¢nost zajiiténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku feditel $koly. Skola pro planovani
takovychto akci stanovi tato pravidla — kazdou planovanou akci mimo budovu $koly pfedem projedna
organizujici pedagog s vedenim Skoly zejména s ohledem na zajisténi BOZP. Akce se povazuje za
schvalenou uvedenim v mési¢nim planu prace skoly, kde jsou zaroven s ¢asovym rozpisem uvedena jména
doprovazejicich osob.

4. Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutecnuje vzdélavani, kdy mistem pro shromazdéni zaka
neni misto, kde Skola uskutecnuje vzdélavani, zajistuje organizujici pedagog bezpecnost a ochranu zdravi
74k na predem urceném misté 15 minut pfed dobou shroméazdéni. Po skonceni akce kon¢i zajistovani
bezpecnosti a ochrany zdravi zakii na predem ureném misté a v pfedem uréeném Case. Misto a Cas
shromazdéni zakti a skonceni akce ozndmi organizujici pedagog nejméné 2 dny predem zidkonnym
zastupctm zaki, a to pisemnou formou.

5. Pfi prechazeni zakli na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu Skoly se Zaci tidi pravidly
silniéniho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfed takovymito akcemi doprovazejici ucitel zaky
prokazatelné pouci o bezpecnosti. Pro spolecné zajezdy tiid, lyzaiské kursy, skoly v pfirod¢ plati zvlastni
bezpecnostni predpisy, se kterymi jsou Zaci pfedem sezndmeni. Pfi pobytu v ubytovacich zatfizenich se
zaci podfizuji vnitinimu fadu tohoto zatizeni a dbaji vSech pokynti pracovnikii tohoto zatizeni.

6. Pro poradani mimoskolnich akci (naptiklad Skolni vylety) plati smérnice Skoly zahrnujici i oblast
bezpecnosti a ochrany zdravi zaku:

Za dodrzovani ptredpisti o BOZP odpovida vedouci akce, ktery je urcen feditelem Skoly.

7. Soucasti vyuky je také vyuka plavani — zékladni vyuka plavani se realizuje na 1. stupni v celkovém
rozsahu nejmén¢ 40 vyucovacich hodin. Do vyuky mohou byt zatfazeny také dalsi aktivity jako brusleni,
sankovani, lyZovani atd. Téchto aktivit se mohou Gc€astnit pouze Zaci zdravotné zpiisobili, jejichZ zakonni
zastupci o tom dodaji Skole pisemné potvrzeni pied zapocetim této vyuky.

8. Chovani zaka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni chovani Zaka pfi klasifikaci na
vysvédceni.

9. Pti zapojeni Skoly do soutézi bezpecnost a ochranu zdravi zakt po dobu dopravy na soutéze a ze soutézi
zajistuje vysilajici Skola, pokud se se zdkonnym zéastupcem zdka nedohodne jinak. V pribchu soutéZe
zajiStuje bezpe€nost a ochranu zdravi zaki organizator.

10. U sportovnich soutézi, umeleckych soutézi a dalSich soutézi, kde to charakter soutéze vyzaduje a je to
dano organiza¢nim tadem soutéze, zajisStuje bezpecnost a ochranu zdravi zakt vysilajici Skola v plném

rozsahu, pokud se se zakonnym zastupcem zaka nedohodne jinak.

C. Dochazka do $koly

1. Zékonny zastupce zaka je povinen dolozit diivody nepfitomnosti zdka ve vyucovani nejpozdéji do 3
kalendéainich dnti od pocatku neptitomnosti zaka-pisemné nebo telefonicky. Po navratu zédka do Skoly
pisemné na omluvném listu. Omluvu podepisuje jeden ze zdkonnych zastupcii Zaka. Pfi podezieni na
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neomluvenou absenci ¢i v jinych odivodnénych pripadech si tfidni ucitel nebo jiny vyucujici mtze
vyzadat prostiednictvim zastupct zaka l€¢katské potvrzeni. Omluvenku predlozi zak tfidnimu uciteli ihned
po navratu do skoly. Z jedné vyucovaci hodiny uvolnuje ptislusny vyucujici, na delsi dobu uvolnuje tiidni
ucitel.

Skola rozliuje 3 druhy absenci:

a) N4hla absence. Divod této absence nastava neocekavané a miize se jednat o nemoc nebo rodinné
diuvody. Skola doporucuje zakonnému zastupci zaka nejpozdéji v 7.55 hodin v den vzniku absence
oznamit jeji divod, aby byla zajisténa bezpecnost zakl. Rodinné divody mohou byt omluvou 1krat za
pololeti.

b) Pfredem znaméa absence. V pfipadé pfedem zndmé absence rodi¢ zada Skolu o uvolnéni zika
nejméne¢ 3 dny prfed zahijenim této absence formou podani vyplnéného formulafe tfidnimu uciteli
(formulaf je na webu $koly). Zak je povinen doplnit si zameskané u¢ivo nejpozdéji 3 — 5 pracovnich dni
po svém navratu, presné datum bude vzdy uvedeno u schvaleni absence na formuléfi. Pfi doplinovani uc¢iva
si zak muze domluvit konzultace se svymi pedagogy.

C) Dlouhodoba absence ze zdravotnich divodi nebo z divodi aktivit zédka (sport, uméni apod.).
V téchto ptipadech Ize postupovat dle pism. b) vyse.

2. Reditel $koly mize ze zdravotnich nebo jinych zavaznych diivodii uvolnit z4ka na Zadost jeho
zakonného zastupce zcela nebo z Casti vyuCovani nékterého predmétu; zaroven urci nahradni zptisob
vzdélavani zaka v dob€ vyucovani tohoto predmétu.

3. Pokud absence zéka piesahne 30% planovanych hodin vyuky, bude zak v daném pololeti hodnocen az
po vykonani klasifika¢ni zkousky.

4. Opakované pozdni prichody bude skola vyhodnocovat jako neomluvenou absenci (s¢itani minut
pozdnich ptichodu).

5. Skolni dochézku (omluvenou i neomluvenou neptitomnost) zakl své ttidy eviduje tfidni ucitel, ktery
se zaroven podili na prevenci zaskolactvi.

III. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI ZAKU A JEJICH
OCHRANY PRED RIZIKOVYM CHOVANIM A PRED PROJEVY DISKRIMINACE,
NEPRATELSTVIi NEBO NASILI

1. VSichni zaci se chovaji pii pobytu ve Skole 1 mimo Skolu tak, aby nedoslo k nedivodné Gymeé na svobodé,
Zivotg, zdravi nebo vlastnictvi jiného a aby neohrozili zdravi a majetek svij ani jinych osob.

2. Z4ktm neni v dobé mimo vyucovani dovoleno zdrzovat se v prostorach skoly, pokud nad nimi neni
vykonavéan dohled zpiisobilou osobou.

3. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaki ve Skolni budoveé nebo mimo budovu
pti akci potadané skolou, Z4ci hlasi ihned vyucujicimu nebo pedagogickému dohledu.

4. Z&kam je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebici bez dohledu uéitele.

5. Pii vyuce v t€locvicng, aule, odborn€, pocitacové ucebné zachovavaji zaci specifické bezpecnostni
piedpisy pro tyto ucebny dané fadem odborné ucebny. Vyucujici daného predmétu provedou prokazatelné
pouceni zakl v prvni vyucovaci hodiné Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaki, ktefi pti prvni hodiné
chybéli. O pouceni zakii provede ucitel zdznam do tfidni knihy. Pou¢eni o BOZP a PO se provadi rovnéz
pted kazdou akci mimo Skolu a pied kazdymi prazdninami.
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6. Skolni budova je volné piistupna zvenéi pouze v dobé, kdy je dohliZejicimi zaméstnanci (pracovniky)
Skoly zajiSténa kontrola piichazejicich osob; pii odchodu zakitit domt z budovy ven dohliZeji pedagogové
podle planu dohledt. Kazdy ze zamé&stnanct (pracovniki) Skoly, ktery otevira budovu cizim ptichozim,
je povinen zjistit divod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové. B€éhem
provozu Skoly jsou zevnitf voln€ oteviratelné dvetfe hlavniho vchodu i tinikovych vychodd.

7.V aredlu skoly a pfi akcich potadanych skolou i mimo areal Skoly plati pfisny zdkaz vnasSeni a pozivani
latek, které jsou zdravi Skodlivé (napt. alkoholické napoje, navykové a zdravi Skodlivé latky, jedy, tabak,
tabakové vyrobky a latky, které je svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuji, elektronické cigarety
a energetické napoje), pouzivani ponornych elektrickych vafic¢li, ponechavani penéz v hotovosti a
osobnich cennych véci volné ve stolech, skiinich ve tfid€, kdekoliv ve skole pies noc.

8. Satni koje s odlozenymi svrsky zéki jsou uzamceny. Klic¢e od Satnich kdji maji pedagogicti pracovnici
Skoly. Zaci 2. - 9. tfid maji véci uloZeny v Satnich skiinkach. Za jejich uzamceni si odpovidaji Zaci.

9. Vsichni zamé&stnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni ptihlizet k
zakladnim fyziologickym potfebam zakt a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni
vzniku rizikovych jevil, poskytovat Zadklim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

10. VSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat Gdaje souvisejici s Urazy zakil, poskytovat prvni
pomoc a vést evidenci urazt podle pokyni vedeni skoly.

11. Po posledni vyucovaci hodiné dopoledniho a odpoledniho vyucovani vyucujici predava zaky, ktefti
jsou piihlaSeni do Skolni druziny, vychovatelkdm Skolni druziny. Dohled v Satnach nad zéky, ktefi
odchazeji z budovy, vykonava dalsi dohlizejici pedagog.

12. Zaméstnanci (pracovnici) Skoly dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipoZarni ptedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpe€nost osob, nebo jiné
zévady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody ¢i jiné Gjmy.
Sleduji zdravotni stav Zakt a v piipadé nahlého onemocnéni Zéka informuji bez zbyte¢nych pritaht vedeni
Skoly a zdkonného zastupce postizené¢ho Zaka. Nemocny zak miize byt odeslan k Iékatskému vySetteni Ci
oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Tiidni ucitelé zajisti, aby kazdy Zak mél zapsany tyto udaje: rodné
Cislo, adresu, telefonni Cisla rodi¢u (zakonnych zastupci) do zaméstnani a domd, jejich adresy. Pii trazu
¢1jiném naléhavém zdravotnim stavu poskytnou Zakovi nebo jiné osob¢ prvni pomoc, zajisti oSetieni Zaka
lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zidznam do knihy trazf, piipadné vyplni predepsané
formulare. OSetfeni a vyplnéni zdznamu zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném dovédél prvni.

13. V ptipadé¢ divodného podezieni na infekéni nemoc u zaka (vcetné pienosnych parazitarnich, napf.
pedikul6oza/zavsiveni/, kdy nelze vyloucit riziko jejiho Sifeni, ucini pracovnici Skoly veskera nezbytna
opatfeni pro ochranu Zivota a zdravi ostatnich zZakl (napf. umisténim do jiné mistnosti za i€elem karantény
se zajisténym dohledem), a veSkera nezbytnd opatfeni pro ochranu zivota a zdravi nemocného zaka
(zejména: zalezitost bezodkladné oznami zdkonnému zastupci zéka, vyzvou jej ke zjednani napravy a
projednaji s nim dalSi postup a dle konkrétnich okolnosti ptivolaji odbornou lékafskou pomoc —
v ptipadech, které se jevi akutnimi, napf. ndhla a neo¢ekdvand zmeéna zdravotniho stavu zdka, volaji
okamzité zdravotnickou zachrannou sluZzbu prostfednictvim tisiové linky 155, pfipadné 112).

14. Pedagogicti a provozni pracovnici §koly nesmi Zaky v dob& dané rozvrhem bez dozoru dospélé osoby
uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékati atd. Skola odpovida za ziky v
dobé¢ dané rozvrhem vyuky zdka, v€etn€ nepovinnych predmétd, prestavek, a stravovani v prostoru Skolni
jidelny. O poledni ptestavce Skola zajisti dohled nad zéky, jejichz zdkonni zastupci o to pozadaji.
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15. Podavani 1écivych ptipravki zakim pracovniky Skoly je mozné pouze v odiivodnénych a nezbytnych
ptipadech, kdy dany 1éCivy ptipravek ma zak uzivat dle preskripce 1ékare, a zaroven pouze tehdy, kdy
zékonni zastupci zaka dolozili potvrzeni 1ékate, z n¢hoz je patrné mimo jiné i davkovaci schéma, a
S podavanim lécivého pripravku zakovi pracovniky Skoly vyslovné pisemné souhlasi, pfitom je vyzadovan
souhlas vSech zdkonnych zastupct zéka, tj. zpravidla obou rodict. Zakonny zastupce zédka o podani
1é¢ivého pripravku zakovi zada skolu pisemné (zpravidla jiz od pocatku dolozenym potvrzenim od 1ékare),
na zajisténi podavani Skolou neni bez dalSiho pravni narok — Skola vzdy posuzuje veSkeré konkrétni
okolnosti daného piipadu, a to mj. v¢etné toho, zda je potfeba k podavani 1écivého piipravku zvlastni
odborna zpusobilost. O kontrolovani, zda zak 1é¢ivé pripravky fadné uziva, mize zdkonny zastupce zéka
pozadat 1 jen Ustné, pracovnici Skoly, zpravidla tfidni ucitelé, pak dotazem na zaka ovéii, zda je 1éCivy
piipravek fadn¢ uzivan, napt. zda jej zak nezapomnél uzit, spol€haji se pfitom na pravdivost sdéleni zaka,
jakakoliv podrobngjsi kontrola vyzaduje pisemnou zadost dolozenou potvrzenim od lékate, ptfitom je
pozadovan souhlas vSech zakonnych zastupctu zaka, tj. zpravidla obou rodicl, ve zbytku se uplatni
obdobné podminky stanovené vyse pro podavani léCivych piipravki zakim.

16. Postupy Skoly pfi nalezu nelegalni navykové latky v prostorach Skoly, pti zadrZeni nelegalni ndvykové
latky u zaka, pti divodném podezieni, ze ma zak u sebe nelegalni navykovou latku, pfi rizikovém chovani
v dopravé, pfi zjiSténi poruchy piijmu potravy u zéka, pfi zadrZeni alkoholu u Zaka, pifi divodném
podezieni, ze zak ma u sebe alkohol, pfi zjisténi syndromu tyraného ditéte, pfi zjisténi, ze zak Sikanuje,
pti rizikovém chovéni — kyberSikana zdka ve Skole, pfi zjisténi homofobie u Zéka, pii zjisténi rizikového
chovani u zaka (extremismus, rasismus, xenofobie, antisemitismus), pfi zjiSténi vandalismu u zaka, pfi
zjisténi zaSkoléactvi u Zaka, pii zjiSténi kradeZe u zaka, pii zjiSténi, ze zak ve Skole koufi, pfi zjisténi, Ze je
Sikanovan pedagog, pfi zjisténi netolismu u zaka, pfi zjisténi sebeposkozeni zaka, pii zjisténi, ze zadk
ptijima nova nabozenska hnuti, pii zjisténi rizikového sexudlniho chovéni, pfi zjisténi piisluSnosti zaka
k subkulturam, pfi zjisténi domaciho nasili, pfi podezieni, ze zak hraje hazardni hry a pfi podezieni, ze
74k trpi duSevnim onemocnénim stanovuje Krizovy plan skoly, ktery je soucasti Preventivniho programu
Skoly.

IV. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY NEBO SKOLSKEHO ZARIZENI ZE
STRANY DETI, ZAKU A STUDENTU

1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zaku, ucitelt ¢i jinych osob
zakem bude poZadovana ndhrada zpisobené Skody. To neplati, pokud byl vznik Skody umoznén
nedostatecnym dohledem nad Zakem. Pti zavaznéj$i Skod€ nebo nemoznosti vyiesit ndhradu Skody se
zdkonnymi zastupci je vznik $kody hlagen Policii CR, pfipadné& organtim socidlni péce.

2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému tiidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi svych véci-
mimo jiné uzamykani Satnich skiingk.
3. Do skoly Zaci nosi pouze véci pottebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, Sperky, mobilni

telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakdzano je odkladat, odkladaji je pouze z bezpecnostnich
davodi a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tschovu.

4. Z4ci $koly a zaméstnanci (pracovnici) $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

5. Zakam zékladnich $kol jsou bezplatné poskytovany uéebnice a uéebni texty uvedené v seznamu podle
$kolského zakona. Zaci prvniho roéniku zékladniho vzd&lavani tyto ucebnice a ucebni texty nevraceji,
zéci ostatnich ro¢nikl zékladniho vzdélavani jsou povinni ucebnice a ucebni texty vratit nejpozdéji do
konce piislusného $kolniho roku. Zaci jsou povinni fadné petovat o uéebnice a uéebni texty, které jim
byly zaptijCeny, vratit je ve stavu, v jakém jim byly poskytnuty, zhorSeném nanejvyse o bézné opotiebeni
pfi Setrném zachézeni.

6. Skola své pohledavky, a to piikladmo téz téch v&etné téch z titulu ndhrady $kody vzniklé v piiginné
souvislosti s deliktnim jednanim zakd, jakoz i jinych osob, v souladu se zdkonem a jeho mezich vymaha.
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Skola v souladu se zakonem a jeho mezich poméha poskozenym zakam, jimZ byla zptsobena $koda ¢i
jina ujma v disledku jednani jin¢ho zaka.

V. PRAVIDLA PRO HODNOCENI VYSLEDKU VZDELAVANI ZAKU

Tato pravidla jsou s ptihlédnutim k jejich rozsahu a pro zvyseni pichlednosti uvedena v piiloze §kolniho
Fadu, ktera je nedilnou soucasti tohoto $kolniho Fadu.

VI. SKOLNI STRAVOVANI

Podle vyhlasky €. 107/2005 Sb. o Skolnim stravovani, Vv relevantnim znéni, zejména §2, odst. 3 citované
vyhléasky, stanovi Skola podminky poskytovani Skolniho stravovéani. Tyto podminky jsou podrobné
stanoveny ve smérnici €. 41 organizacniho fadu Skoly — vnitini fad skolni jidelny.

VII. PRECHODNA A ZAVERECNA USTANOVENI

1 Kontrolu dodrzovani této smérnice provadi zejména feditel Skoly.

2 Ode dne ucinnosti tohoto Skolniho fadu pozbyva ucinnosti dosavadni znéni Skolniho tadu.

vvvvvv

VIIIl. SEZNAM PRILOH, JEZ JSOU NEDILNOU SOUCASTI TOHOTO SKOLNIHO RADU

1. Veskeré ptilohy tohoto Skolniho fadu tvoti nedilnou soucast — vyc€lenéni ¢asti Skolniho fadu do
jeho ptiloh je ¢inéno zejména pro zvysSeni pichlednosti.
2. Ptilohami tohoto Skolniho fadu, které tvoii nedilnou soucést, jsou:
a) Pravidla pro hodnoceni vysledkd vzdélavani zaka dle ¢l. V. tohoto Skolniho fadu,
b) Casové rozvrzeni vyudovacich hodin a prestavek dle &l. II. podél. A odst.1.
c) Pravidla pro pouzivani informacnich a komunika¢nich technologii.

V Hradci Kralové dne 31. 8. 2023

Mgr. Petr Sadilek
reditel Skoly
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